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Contracts2Share

Contracts2Share hentar mjog vel fyrir fyrirteeki og stofnanir sem vilja halda utan um samninga og
skjol & skipulegan hatt. Lausnin veitir itarlegt yfirlit yfir alla samninga, upplysingar um pa svo sem
stodu, dbyrgdarmenn og qildistima auk pess ad tryggja ryni, 6rygqgi og liftima allra skjala tengt
samningum.

Yfirlit yfir samninga og vinnusvadi

Contracts2Share er 6flug lausn sem audveldar utanumhald 3 samningum dsamt pvi ad
halda fullu éryggi  einstokum skjolum tengdum peim.

Notendur hafa yfirsyn yfir atburdi og verkefni sem tengjast hverjum samning sem og
6llum samningum. Lausnin audveldar notendum vyfirsyn vyfir stédu og gang samninga
innan fyrirtaekisins. Starfsmenn geta einnig 4 einfaldan mata séd lista yfir pa samninga
sem beir bera dbyrgd 4.

Global events

Use the Calendar lst to keep informed of upcaming meztings, deadines, and other impertant events.
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Eftirfylgni tilbods John Smith
Mytt verkefni John Smith
Kléra kerfi John Smith
Laga visanir & forsidu John Smith
Meira ToDo John Smith

Ferlar og stjérnun samninga

Contracts2Share gerir notendum kleift ad stofna samningssvaedi og flokka skjol undir
hvert svadi. Hver samningur hefur dkvedinn liftima, oryggi, 4byrgdarmann, einkvaemt
numer, tegund og adrar upplysingar sem skipta mali fyrir liftima samningsins. Oflugt en
audvelt sampykktar- og ryniferli tekur 3 allri stjornun samninga og gerir bad ferli skilvirkt
o0g 6ruggt, t.d. med voktun 3 gildistima samninga. Adgangi er styrt med adgangshopum
inn & hvern samningsvef fyrir sig. Einnig er haegt ad prengja adgang ad dkvednu efni
innan samningssvadisins.

Samningssvaedi - allt 3 einum stad
Contracts2Share veitir starfsménnum beinan adgang ad vinnusvadi hvers samnings.

Dami um upplysingar sem skrd ma fyrir hvert samningssveedi eru:

Heiti samnings og lysing
Abyrgdarmadur samnings
Upphafs- og endadagsetningar
Stada samnings

Audvelt er a0 baeta vid annarskonar upplysingum tengt samningum. e
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Contracts2Share gerir notendum maogulegt ad halda til haga
ollum peim skjolum, atburdum og verkefnum sem tengjast
samningum 3 einn stad & stadladan hatt. Hver samningur
hefur sitt eigid vinnusvaedi par sem skjél tengd samningnum
eru vistud, tengilidir eru skradir og vordur settar. Vinnusvaedin
eru byggd 3 snidmdatum sem md adlaga ad porfum hvers
samnings og jafnvel hafa fleiri en eina teqund i notkun
samtimis.

Hegt er a0 senda  sjélfvirkar  dminningar il
Urlausnaradila/skraningaradila eftir dkvedinn tima ef ekki er
buid ad vinna i dkvednu verkefni tengd samningnum fyrir
dkvedin tima.

Leit

pratt fyrir gott adgengi ad skjolum med synum 3 skjalasofnin
0g listana pa koma upp pau tilfelli ad leita purfi ad dkvednum
skjolum og upplysingum. Contracts2Share er med innbyggda
textaleit sem leitar i innihaldi skjala og lista samningsins.
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Tengingar vid Office forrit

GOgn sem vistud eru 3 Contracts2Share ma 3 einfaldan hatt
samhafa med Microsoft Outlook sem bydir ad haegt er ad
skoda gognin padan og i flestum tilfellum baeta vid og breyta
peim. Dami um gdgn sem ma samhafa eru:

o Skjol

o Tengilidir (contacts)

 Fundir og adrir atburdir (calendar events)

o M3l og verkpaettir (tasks)

Mismunandi Gtgéafur

Grunnuppsetning Contracts2Sharear er byggd 4 Windows
SharePoint Services, p.e. pjénustu sem fylgir Windows Server
2003 og 2008.

Contracts2Share er einnig haegt ad byggja ofan 8 Microsoft
Office SharePoint Server 2007, MOSS, og baetast pa vid ymsir
moguleikar vardandi verkferli, adgang ad efni og vefportum,
leit og fleira.
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~Med Contracts2Share feest gott yfirlit og adgengi ad peim samningum sem eru i
gangi hjd fyrirtaekinu hverju sinni, stédu peirra og dbyrgdaadilum. Ryna parf
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Centuryswminu verkferlum i kerfinu.”

samninga d dkvednum dagsetningum af mérgum adilum og sér gattin um ad
minna pd adila d ad komid sé ad sliku. bad er gert med fyrirfram skilgreindum
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